HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


EXCEL 
Datum toevoegen 


Sneltoetsen blijven een enorm handige 
uitvinding. Wil je in Excel razendsnel de 


Des Sla B eo: 


4 =VANDAAGG) 
el 


datum van vandaag invullen, dan hoef [1 ‘Getuigen van Jehova - Einde Der Tijden 


je alleen maar Crru+; in te typen, en 
hop. de datum verschijnt! Nog handi- 
ger is als die datum zich elke dag au- |4 
tomatisch aanpast. Ook dat is erg een- 5 
voudig: typ gewoon =VANDAAG () in, en 5 


2 
3 25/09/2071 


Er Al Ki 100% 


« [2J ? uit 


je hoeft hem nooit meer manueel te 
wijzigen. 
‚ARSÈNE VAN DER LINDEN 


WORD 
Veel knippen en 
plakken in één keer 


Wil je meer dan één woord ‘verplaatsen’ in een Word-document, dan 
moet je meerdere keren knippen en plakken… met de muis of met het 
toetsenbord (via CrrL+X en Crru+V). Het kan echter makkelijker: je kan 
snel meerdere woorden, zinnen of paragrafen selecteren in een docu- 
ment. Selecteer het eerste woord (of de eerste zin) en houd vanaf dan 
de Crrr-toets ingedrukt. Ga vervolgens naar het tweede woord of de 
tweede zin, enzovoort. Alles geselecteerd? Druk dan op Crru+X en ga 
naar de plaats in het document waar de woorden of zinnen moeten 
komen. Druk op Crrr-+V, en klaar is Kees. ” FG 


Eh Document1 - Microsoft Word Lelie: 
T aq voo bp SM 
EM nd 


EAM Standaard > TimesNewRoman si |B ZU ISIS 


Dat is eigenlijk heel eenvoudig. Een notebook gebruik je vaak onderweg, en dus is het niet zo 
handig als je daar een desktopmuis voor moet GEN Precies daarom is zo'n 
notebookmuis gewoonlijk een stukje kleiner - sommige producenten (zoals Logitech) hebben 
zelfs muizen waarvan de behuizing kan in- en uitklappen 


Afhankelijk van de prijsklasse SMJáe behuizi 
een gewoon exemplaar. Een draadloze sl 
ontvanger die je dan in de muis zelf kan 


zo'n muis ook schokbestendiger zijn dan 
Emaakt vaak ook gebruik van een usb- 


m 
Op 5,4cm Rg 7 Ko 37 Nederlands QX 


Selecteer meerdere woorden, zodat je ze allemaal in één klap kan knippen en plakken. 
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De datum past zich elke dag automatisch aan. Handig! 


WINDOWS 


Geheugenkaart 
formatteren 


Heb je een SD- of CompactFlash-geheugenkaart of Memorystick 
voor je digitale fotoapparaat? Soms gebeurt het dat de kaart niet 
meer herkend wordt door het apparaat. Je kan dit meestal oplos- 
sen door de kaart op je pc te formatteren. Steek de geheugenkaart 
in de pc en open de VerKENNER. Ga naar het schijfstation van de 
geheugenkaart en klik er op met de rechtermuisknop. Kies Formar- 
TEREN. Als bestandssysteem kies je FAT (of eventueel FAT32), waar- 


na je op Starten klikt. Vink 
SNELFORMATTEREN niet aan. 
Steek je de kaart in het 
fotoapparaat, dan zou die 
nu wel opnieuw moeten 
werken. Is dat niet het ge- 
val, formatteer de kaart 
dan op het apparaat zelf. 
Die functie vind je normaal 
gezien onder Setup of In- 
STELLINGEN, FORMATTEREN. ’ FG 


Formatteren in Windows 
lost het probleem vaak op. 


Formatteren CANON_DC (O-:) 


Capaciteit: 


kaled 


968 MB 


Bestandssysteem: 


FAT 


Clustergrootte: 


Standaard toegewezen grootte 


Volumenaam: 


CANON_DC 


Opties voor formatteren 
[_]snelformatteren 


WINDOWS MAIL (VISTA) EXCEL 
Configureer de spamfilter Slim sorteren 


Excel laat je toe om makkelijk gegevens te sorteren. Dat doe je 


— 
di ie u H _ En E EN EN 
lei Opties voor ongewenste mal NN met de functie Dara, Sorteren. Maar wist je dat je gegevens ook 
| Opties | veilige afzenders | Geblokkeerde afzenders | internationaal | Phishing kan sorteren in meerdere kolommen? Stel dat je twee kolommen 
5 Berichten die op ongewenste e-mail lijken kunnen naar een speciale map met hebt: Naam en Voornaam. Kies dan Naam bij SORTEREN op, en Voornaam 
ei) ongewenste e-mail worden verplaatst, bij Vervoreens op. Je kan dit ook nog een derde maal doen. Klik 


je op OK, dan is je lijst netjes gesorteerd, eerst op Naam, dan op 


Kies het gewenste beschermingsniveau tegen ongewenste e-mail: 
VoorNAaM, enzovoort. @ FG 


5 Geen automatisch filter. E-mail van geblokkeerde afzenders wordt nog steeds 
verplaatst naar de map Ongewenste e-mail. 


> Laag: de duidelijkste gevallen van ongewenste e-mail verplaatsen naar de Sorteren 
map Ongewenste e-mail. 
@ Hoog: de meeste ongewenste e-mail wordt onderschept, maar mogelijk Sorteren op 
wordt soms ook gewone e-mail geblokkeerd. Controleer vaak de map met : 
ongewenste e-mail. Naam © Oplopend 


5 Alleen veilige afzenders: alleen e-mail van personen of domeinen op de lijst O Aflopend 
Vervolgens op 


met veilige afzenders wordt naar de Postvak IN verzonden. 


EE «| © overe 


[_] Mogelijk ongewenste e-mail permanent verwijderen in plaats van te 
verplaatsen naar de map Ongewenste e-mail. O Aflopend 


Vervolgens op 


v| © oplopend 
OQ Aflopend 


Het gegevensbereik bevat 


© Een veldnamenrij Q Geen veldnamenrij Sorteren op 


meerdere 


Annul Toepassen 
Ce) ener re opte. bone 


Een gratis spamfilter in Windows Mail. 


In Windows Vista vervangt Windows Mail het gratis Outlook Express. 
Windows Mail is een stuk sneller dan Outlook Express en ziet er ook 
moderner uit. De grote nieuwigheid is echter de ingebouwde spamfilter. 
Deze spamfilter instellen kan via Extra, OPTIes VOOR ONGEWENSTE E-MAIL. Het 
standaard beschermingsniveau, Laas, is meestal afdoende. Krijg je ech- 
ter ongelooflijk veel spam, kies dan Hoos. Controleer dan wel regelma- 
tig de map met ongewenste e-mail. Je kan de spamfilter ook uitscha- 
kelen met GEEN AUTOMATISCHE FILTER. In het tabblad Veruiee Arzenpers kan je 
trouwens contactpersonen toevoegen waarvan mail nooit als spam 
bestempeld mag worden. # F6 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


PRS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje 
ontdekt op je computer, of denk je de ultieme snel- 
toetscombinatie gevonden te hebben? En wil je andere 
lezers graag helpen met jouw tip? Waar wacht je dan 

nog op? 

Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 

Tips, Minoc Business Press, Parklaan 22 bus 10, 2300 Turnhout. 

Of je kan ook mailen naar hintsentips@clickx.be. De beste tips 

worden gepubliceerd, en maken kans om het 

softwarepakket Nero 7 Premium Reloaded 

te winnen. Vergeet dus niet je naam en E 

adres te vermelden: anonieme tips zijn 

waardeloos! Arsène Van Der Linden mag 
alvast het softwarepakket Tuinontwerper 

Deluxe van Easy Computing in zijn bus ver- 

wachten. 
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70.000-artikelen 
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HINTS EN TIPS 


Deze keer maken we een achtergrond van 
dezelfde foto die op de voorgrond te zien 
is. Bovendien voorzien we het voorgrond- 
plaatje van een rand en een slagschaduw. 
Open in Photoshop Elements eerst het 
palet Lacen en dupliceer de achtergrond- 


laag met Laaa, Laag puPLiceREN. Vervolgens 
klik je het oogje voor de bovenste laag 
weg, zodat de inhoud van deze laag on- 
zichtbaar wordt. Dan gaan we verder met 
de onderste laag. Met het Piret selecteer 
je een belangrijke kleur in de oorspronke- 


WINDOWS XP 


Je hebt een programma verwijderd met de Uninstall-func- 
tie van dat programma of via het ConFIGURATIESCHERM, SOFT- 
WARE... en toch merk je dat het programma nog steeds in 
het CONFIGURATIESCHERM, SOFTWARE staat. Je kan dit oplossen 
via het register. Klik op Srart, Urrvoeren en tik ‘regedit’ in. 
Klik op OK. Ga naar HKEY _ LOCAL _ MACHINE, SOFTWARE, 


lijke foto. Hier kiezen we het roze uit het 
jurkje van het meisje. Gebruik vervolgens 
de opdracht Laac, NIEUWE AANPASSINGSLAAG, 
Kreurroon/verzapreine. Je hoeft in dit ven- 
ster geen nieuwe kleurtoon meer te se- 
lecteren, want de opdracht zal vertrek- 
ken van het roze dat je daarnet hebt 
vastgelegd. Klik wel de optie Vurten MeT 
KLEUR aan en verhoog de lichtsterkte in 
hetzelfde paneel. Daarna spiegel je de 
afbeelding met AFBEELDING, ROTEREN, LAAG 
HORIZONTAAL DRAAIEN. Wat rechts is, wordt 
links en andersom. Daarna klik je opnieuw 


£ _Register-editor 
Bestand Bewerken Beeld Favorieten Help 


CQ MSI30-Beta2 

CO MSI30-KB884016 

EB MSI30-RC1 

ED MsI30-RC2 

CD MSI31-Beta 

ED MSI31-RC1 

ED Nero - Burning Rom!UrinstalKt 
CD NeroBackitip!Uninstallkey 
ED NeroMediaome!Uninstallkey 
CD NeroRecodelUninstallkey 
EQ NeroShowTimetUninstallkey 
CED NeroVision!Uninstallkey 


ED NetMeeting 
Cl NLSDownlevelMapping 
àl CJ NVIDIA Drivers 


leren 


Mrcrosorr, Winpows, CurrENTVERSION, UninstarL. Klik met de 5 Kaar wijden 
rechtermuisknop op de mapnaam van het programma dat j. Seen 


je wil verwijderen en kies VerwiJperen. Maar let op: eenmaal 
verwijderd, kan je niet meer terug. Dubbelcheck dus zeker 


of je het juiste programma kiest! & F6 


Toetsenbord aanpassen 


Een opdracht opgeven 


Categorieën: Opdrachten: 


Machtigingen… 


Sleutelnaam kopiëren 


op het oogje voor de bovenste laag en 
schaal je de foto die op de voorgrond 
komt met AreeLoina, VERGROTEN /VERKLEINEN, 
SCHALEN. De finishing touch is een witte 
boord en een slagschaduw bij de foto op 
de voorgrond. Die haal je uit het paneel 
ILLUSTRATIES EN EFFECTEN. In het venster Laag, 
LAaGsTIJL, STIJLINSTELLING kan je die slag- 
schaduw en die witte boord heel nauwkeu- 
rig instellen. #& Ds 


Naam Gegevens 
lab) (standaard) (geen waarde ingesteld) 
eBjpisplayicon 
bjpisplayName orb 
lab]pisplayversion 2.2007.0710.1700 
Bäjnomodify REG_DWORD oxooooooo (1) 
Bä)jnorepair REG_DWORD Oxooooaoos (1) 
lab]ubiisher REG_5Z Orb Networks 
lab]uninstallString REG_5Z 


eb]urL infoAbout REG_5Z http: /www.orb.com 


Deze computer \HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE Microsoft \Windows \CurrentVersion \Uninstall\Orb 


Verwijder de resten van een programma via het register. 


WORD 


D:\Program Files\Orb Networks\Orb'\bin\OrbTray.exe 


'D:\Program Files\Orb Networks \Orb \uninstall.exe” 


[Bestand 
| Bewerken 
Beeld 
Invoegen 
[Opmaak 
Extra 
[Tabel vil 


VolgKoptvoettWeer 


VorigeKoptVoett\Weerg 
WebOntwerpSchakelen 
WeergaveXML-codeïnEnUitschakelen 
WeergDocOverzicht 
WeergevenTaakvenster 


Als je op Fa1 drukt terwijl je in Internet Explorer zit, dan krijg je de webpagina over 


Toetsenbordreeks opgeven 
Gebruikte toetsen: 


Momenteel toegewezen aan: 
Wijzigingen opslaan in: 
Beschrijving 


Druk op nieuwe sneltoets: 
ral 


het volledige beeldscherm te zien. Ideaal als je een klein scherm hebt of gewoon de 
werkbalken niet wil zien. In Word lukt dat niet zomaar, maar je kan de sneltoets F11 


Volgendveld 


| Normal.dot 


Volledig scherm in- en uitschakelen 


Toewijzen 
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wel configureren voor een volledig beeldscherm. Klik op Extra, Aanpassen en kies de 
knop ToersenBorD. Kies BeeLp als Categorie en VoLLEDIGSCHerM als OppracHt. Ga in het vak 
onder Druk op NIEUWE SNELTOETS staan en druk op Faa. Vervolgens klik je op Toewiuzen en 
tweemaal op SLurten. ” FG 


F11 als sneltoets instellen in Word. 


